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直接录用的稿件如何处理？ 
 

刘潇 

(《北京工业大学学报》编辑部) 

 

直接录用的稿件是指经过编辑初审、同行专家复审、主编或编委会终审

等一系列审稿流程，学术性、科学性、创新性、实用性、逻辑性、可读性等

实质内容达到刊发标准，主要内容完整并且主体结构合理的稿件。同行专家

对于此类稿件一般没有要求作者修改或补充的内容，因此，此类稿件在终审

决定录用后，直接进入编辑加工环节。编辑在处理此类稿件时，切莫因其为

直接录用的稿件就放松要求，要以精益求精的态度通篇审核稿件，并且着重

从以下几个方面加工稿件，为论文的排版做好充分的准备工作。 

完善结构：直接录用的稿件已经基本具备完整的结构要素，包括：题名、

作者署名、摘要、关键词、分类号、引言、正文、结论及参考文献等，关于

这些内容的加工方法，编辑可参考北京师范大学出版社出版的《科技书刊标

准化 18 讲》（陈浩元主编）。同时，编辑需要从表达效果等方面考虑,对稿件

进行全面地审视和调整，力求实现顺序合理、层次清晰、重点突出，详略得

当。目前大多数科技期刊都需要刊登作者简介、基金项目等信息，如果此类

信息不完整，编辑需要在稿件加工的过程中及时联系作者补充，并借助互联

网对作者提供的相关信息进行核实
[1]
。 

优化表达：优化表达包括语言润色和形式择优 2个方面。语言润色方面，

直接录用的稿件在语言方面已基本实现表意清晰，但是编辑仍然需要进一步

润色语言，做到言辞达意、语法正确、语句通顺、言简意赅并且符合科技论

文的语言习惯，切忌出现错别字。在进行语言润色时，编辑要养成查阅字典、

翻阅工具书的习惯并且保持不厌其烦、精益求精的工作态度，对于措辞甚至

是标点精雕细琢，力求完美。对于作者表意不是很清楚的语句，编辑不要根

据自己的揣测盲目地进行修改，要与作者沟通，明白作者想要表达的意思后，

帮助作者重新调整语言表述，实现表意清晰。对于中文稿件中出现的英文内

容，包括英文标题、摘要、关键词、图题、表题等，编辑在对其进行润色时

要符合科技英文的语法规范及专业英语的表达习惯，在遇到不确定的问题时，

编辑要以严谨的心态查阅相关的工具书或是借助有专业论文数据库支持的翻

译工具（比如：CNKI 的翻译助手），有条件的编辑部还可以聘请英文编辑对

稿件中出现的英文内容进行润色。形式择优方面，有些作者选择的表达形式

并不能实现最优的论述效果，因此，编辑在加工稿件时需要根据表达内容及

版面要求选择最优的表达形式。比如：对于有些问题，若选择文字表述的形

式并不容易论述清楚，此时，不如选择插图或表格等表达形式，直观且清楚；

当然，插图和表格相较于文字表述会占用更多的版面，在表意清晰程度不受

影响的情况下，可以使用文字表述的形式替换插图或表格，以节约版面。    

规范格式：对于直接录用的稿件，规范格式是编辑非常重要的工作内容

之一。稿件中出现的量值和单位的名称及符号、插图、表格、数学和化学符

号及表达式、外文符号、参考文献、标点符号等均需符合国家相关标准及刊

物统一规范。编辑在规范格式的过程中要养成根据需要随时翻阅国家标准文
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件、参考工具书及权威专业期刊、查询网络的习惯，每个修改都做到有根据。

如果在规范格式的过程中遇到难以把握的问题，编辑需要积极地与作者讨论，

了解作者的表达初衷后再根据相关标准进行加工。比如：如果从行文中不能

明确判断出某个量值是矢量还是标量时，编辑需要询问作者，不要擅自将量

值符号修改成黑体或白体，以免出现错漏。作者提供的参考文献信息经常会

出现缺失和错误，因此，对于每条参考文献，编辑均需谨慎地借助网络论文

数据库进行检索，补充缺失内容并校核相关信息。如果刊物是彩色印刷，编

辑需要让作者提供效果最好的彩图；如果刊物是黑白印刷，编辑需要让作者

将原来的彩图转化为表达信息足够的灰度图，以供排版使用。 

编辑在完成以上加工工作的过程中需要注意以下几点： 

1）稿件中有些内容是需要作者本人修改和补充的，编辑在通篇阅读稿件

后，需要整理出一份详实、明确的编修建议并反馈给作者，尽可能地指导作

者一次修改到位，反复联系作者会耽误编辑和作者双方的时间，同时又会影

响作者的修改热情，应尽量避免[2]。 

2）对于作者修复的稿件，编辑还需再次审阅，在排版前要尽可能解决所

有问题，以减少校对时的改动。 

3）编辑加工稿件时要做到统观全篇并且细致入微，不要因为编辑的修改

引入新的错误或是影响文章的统一性。 

4）编辑对于稿件的所有改动，需要告知作者并得到作者认可，当作者有

质疑时，要耐心地与作者商讨，切忌将编辑的修改观点强加于作者。 

5）在修改过程中，与作者的沟通最好借助电子邮件，电子邮件与纸质邮

件相比效率高，并且与电话沟通相比可做到有据可查。当然，随着新媒体技

术的普及，编辑也可以尝试使用 QQ、微信等即时通讯工具，实现与作者的高

效互动[3]。 

另外，如果直接录用的稿件在审稿环节得到了较高的评价，或是恰与当

前研究的前沿、热点相契合，编辑要灵活处理此类稿件，适当的给予提前刊

发，以达到最优的传播效果。 
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